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PROYECTO DE GESTION

El proyecto de gestion de los institutos de educacion secundaria recogera la ordenaciéon y

utilizacién de los recursos del centro, tanto materiales como humanos.

Nuestro instituto cuenta con autonomia de gestién para poder llevar a cabo modelos de
funcionamiento propios, en el marco de la Ley Organica de Educaciéon 2/2006, de 3 de mayo, de la
Ley de Educacion de Andalucia 17/2007, de 10 de diciembre, en los términos tecogidos en el

Decteto 327/2010 y en la Orden de 20 de agosto de 2010.

Sin perjuicio de que todos los Institutos de Educacion Secundaria reciban los recursos
economicos necesarios para cumplir sus objetivos con garantia de calidad, el Centro, de acuerdo con
lo establecido en la normativa vigente y previa aprobaciéon del Consejo Escolar, podra obtener
ingresos derivados de la prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas, asi como
cualesquiera otros fondos procedentes de Entes publicos, privados o particulares, los cuales se

aplicaran a los gastos de funcionamiento del Centro.

La Consejerfa de Educacion y Ciencia podra delegar en los 6rganos de gobierno de los
Centros publicos la adquisiciéon de bienes, contrataciéon de obras, servicios y suministros, con los
limites que en la normativa correspondiente se establezcan. En el ejercicio de su autonomia para
administrar estos recursos, los Centros estaran sometidos a las disposiciones vigentes que regulan el

proceso de contratacion y de realizacién y justificacion del gasto.
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1. RECURSOS HUMANOS DEL INSTITUTO

1.1 COMPOSICION

1.1.1. PERSONAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

a) Profesorado

PROYECTO DE GESTION

El LE.S. Galileo cuenta con una plantilla de profesorado no definitiva y en crecimiento. En

la siguiente tabla se indican las caracteristicas administrativas de este colectivo:

Funcionario| Funcionario
Curso Docente anciqnario Funcif)ngrio sin p!a'za con Pla}za TOTAL
laboral interino en practicas definitiva definitiva
en el Centro| en el Centro
2009-2010 1 1 0 4 0 6
2010-2011 1 2 4 10 1 18
2011-2012 1 7 2 10 6 26
2012-2013 1 5 0 10 15 31
2013-2014 1 7 0 8 16 32
2014-2015 1 5 2 7 18 33
Las especialidades del profesorado son:
Especialidad Profesor | Profesora
Biologia y Geologia 2
Educacion Fisica 1 1
Educacion Plastica y Visual 1
Fisica y Quimica 1
Francés 2
Geografia e Historia 2 1
Inglés 2 3
Lengua castellana y Literatura 3 2
Matematicas 3 2
Musica 1 1
Orientacion 1
Pedagogia Terapéutica 1
Religion 1
Tecnologia 1 1
ATAL 1
16 18
b) Auxiliar de conversacion
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El LLE.S. Galileo es un centro bilingiie en inglés y, por lo tanto, cuenta con un auxiliar de
conversacion nativo en ese idioma. La jornada semanal de este trabajador en nuestro Centro es de 6

horas y tenemos 10 grupos bilingiies.

c) Personal de Administracion y Servicios (P.A.S.)

Nuestro instituto deberfa de contar en la plantilla organica del centro con un/a ordenanza y
un/a auxiliar administrativo. Sin embargo actualmente no es asi y contamos con los servicios de una
ordenanza del IES Capellania y con una auxiliar administrativa del IES Huerta Alta que se incorpord
el 19 de enero de 2015. La Delegacion Provincial de Educaciéon no satisface las necesidades de

P.A.S. de nuestro Centro alegando problemas administrativos y econémicos.

1.1.2. PERSONAL DE EMPRESAS PRIVADAS

a) Personal de limpieza y mantenimiento

El servicio de limpieza y mantenimiento para nuestro instituto lo tiene contratada la
Delegacion Provincial de Educacion de Malaga con la empresa Brocoli. Dicha empresa pone a dos

limpiadoras y un técnico de mantenimiento en nuestro Centro.

b) Personal de comedor
El servicio de comedor lo ha concedido el Ente Pablico de Infraestructuras y Servicios
Educativos (I.S.E.) a la empresa Mediterranea de Catering. El personal de esta empresa en nuestro

instituto lo componen una cocinera y dos monitores.

1.2 GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE PROFESORADO

1.2.1 NORMATIVA

La Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia, dedica el Capitulo 1T del
Titulo IV a regular la funcién directiva en los centros docentes publicos, reforzando el papel
protagonista que corresponde a los equipos directivos y, en particular, a las personas titulares de la
direccion de los centros en la gestion y organizacion de toda la actividad pedagodgica y administrativa
que estos desarrollan y aumentando sus competencias.

Asi, el articulo 132.7 de la Ley 17/2007, de 10 de diciembre, establece que los directores y
directoras de los centros docentes publicos tendran competencia para tomar decisiones en lo que se

refiere a las sustituciones que, por las ausencias del profesorado, se pudieran producir, de acuerdo
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con lo que a tales efectos se determine y respetando, en todo caso, los criterios establecidos para la
provision de puestos de trabajo docentes.

El Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento organicos de los
institutos de educaciéon secundaria regula en los articulos 72.1.q), la potestad de las direcciones de los
centros docentes publicos para decidir en lo que se refiere a las sustituciones del profesorado que se
pudieran producir por enfermedad u otra causa de ausencia. El modelo contempla la asignacion a
cada centro de un presupuesto equivalente a un numero de jornadas completas de profesorado
sustituto para atender con personal externo las sustituciones del profesorado que se produzcan a lo
largo del curso escolar. Dichas jornadas se distribuiran por parte de las personas titulares de la
direcciéon que determinaran, en funcién de las bajas sobrevenidas, las jornadas efectivas que han de
ser objeto de sustitucion.

La Orden de 8 de septiembre de 2010 establece el procedimiento para la gestion de las

sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de esta Consejetia.

1.2.2 PRESUPUESTO ASIGNADO A CADA CENTRO PARA SUSTITUCIONES DEL
PROFESORADO.

a) Cada uno de los centros docentes publicos a que se refiere esta Orden dispondra de un
presupuesto equivalente a un nimero de jornadas completas de profesorado sustituto para atender
con personal externo las sustituciones de las ausencias del profesorado que se produzcan a lo largo
del curso escolar.

b) El nimero de jornadas se fijara con criterios objetivos, en funcién de los datos del personal
docente que constituya la plantilla de funcionamiento del centro. En este nimero no se incluiran las
jornadas correspondientes a los periodos no lectivos de Navidad, Semana Santa y verano que
pudieran corresponder al profesorado sustituto, que asumira la Consejeria competente en materia de
educacion.

c¢) Con objeto de facilitar la consulta sobre la evolucion del estado de las sustituciones del
profesorado disponible en cada momento del curso escolar, los centros docentes publicos podran
acceder a todos los datos relativos tanto a las propias sustituciones como al estado de las jornadas
fijadas para cada curso académico, a través del sistema de informacién Séneca. Asimismo, las
Delegaciones Provinciales podran conocer la pertinente informaciéon de los centros de su ambito de

gestion a través del sistema integrado de gestién de recursos humanos (SIRhUS).

1.2.3 COMPETENCIAS DE LA DIRECCION.
a) Las personas titulares de la direccién de los centros docentes seran las competentes para decidir

cuando se sustituiran las ausencias del profesorado con personal externo y, por tanto, con cargo al
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numero de jornadas completas de profesorado sustituto puesto a disposiciéon del centro para esta
funcion, y cuando se atenderan con los recursos propios del centro.

b) Una vez por trimestre se informara al Claustro de Profesorado sobre las decisiones adoptadas.

1.2.4 PROCEDIMIENTO PARA CUBRIR LAS AUSENCIAS DEL PROFESORADO.

Para cubrir las ausencias del profesorado se seguira el siguiente procedimiento:

a) Las personas titulares de la direccion de los centros docentes publicos objeto de la presente
Orden podran solicitar la sustituciéon de cualquier docente del centro, en los supuestos de permiso o
licencia, por via telematica, mediante la cumplimentacion de un formulario que figurara en el sistema
de informacién Séneca. En dicho formulario se indicaran los datos personales y profesionales de la
persona que haya de ser sustituida asi como la fecha de inicio de la sustitucion y, en su caso, la de fin
de la misma. En este dltimo caso, no podra proponerse una fecha de cese anterior a la fecha de
incorporacion efectiva de la persona sustituida.

b) Las Delegaciones Provinciales, recibidas las solicitudes de sustitucion a través del sistema
integrado de recursos humanos, comprobaran la existencia del permiso o licencia y, dentro de los
cinco dias lectivos siguientes a la fecha de la solicitud, procederan a la sustitucién, si procede.
Durante este periodo las personas titulares de la direccién de los centros docentes deberan adoptar
las medidas necesarias para la atencién del servicio educativo.

c¢) Las Delegaciones Provinciales velaran por la observancia de los criterios establecidos
normativamente para la provision de puestos de trabajo docentes.

d) De cuantas actuaciones lleven a cabo sobre sustituciones las distintas Delegaciones Provinciales
tendrian conocimiento los centros, a través del sistema de informacion Séneca.

e) Igual procedimiento al referido respecto a las solicitudes de sustituciones se seguird para
comunicar a las Delegaciones Provinciales las modificaciones en la duraciéon probable de las mismas
y los ceses por incorporacion de las personas sustituidas. En este dltimo caso, con objeto de evitar la
simultaneidad de personas en un mismo puesto, la direccién del centro, conocida la fecha de
incorporacion del personal ausente, comunicara a la Delegaciéon Provincial correspondiente el fin de

la sustitucion el mismo dia que tenga conocimiento de la misma.

1.2.5 AGOTAMIENTO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO A CADA CENTRO.

En el supuesto de que en un centro docente se agotara el presupuesto disponible para
atender las sustituciones del profesorado antes de la finalizaciéon del curso escolar, la direccion del
centro solicitara a la Delegacién Provincial correspondiente la ampliaciéon del mismo, previa

justificacion de las causas por las que se ha producido esta circunstancia.

LE.S. GALILEO (ALHAURIN DE LA TORRE) -6 -



PLAN DE CENTRO PROYECTO DE GESTION

1.2.6 CRITERIOS PARA DECIDIR LA SUSTITUCION DE AUSENCIAS DEL PROFESO-
RADO

La Delegacién Provincial procedera a la sustitucion del profesor/a ausente en los cinco dias
lectivos siguientes a la fecha de la solicitud de cubrir la baja. Por tanto, parece que las bajas de siete
dias naturales estan en el limite de poder ser cubiertas por los tramites que el sistema exige. La
Direccién de este Centro solicitara la sustituciéon de cualquier profesor/a que presente la
justificacion correspondiente, al dia siguiente como maximo, donde se indique un periodo de

ausencia superior a siete difas.

1.3 PERMISOS Y LICENCIAS

A continuacién se expone un resumen de la instrucciéon n°8, de 31 de octubre de 2007, de la
Direcciéon General de Gestion de Recursos Humanos, sobre permisos y licencias, por la que se
modifica la Circular de 6 de abril de 2005, de la Direccion General de Gestion de Recursos
Humanos.

En cualquier caso, es obligatorio comunicar al Centro de destino, personalmente o a través
de otra persona, lo antes posible, la causa de la ausencia al puesto de trabajo. Cuando la norma no

establece que los dfas sean naturales se entienden que son dias habiles (de lunes a sabado).
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2. RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

2.1 PRESUPUESTO

2.1.1 CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO

a) Criterio general

Para la elaboracion del presupuesto anual del Centro utilizaremos el formato contable que la

aplicaciéon informatica Séneca, nuestro programa de gestion, proporciona. A continuaciéon se

exponen las diferentes subcuentas de que disponemos:

Grupo de Cuentas de Ingresos

Ingresos

Grupo de Cuentas de Gastos

Gastos de Funcionamiento Ordinarios

Aportacion Asociacion Padres de Alumnos

Aportaciones de otras entidades

Ingresos por la Consejeria de Educacion

Ingresos por Otras Entidades

Retenciones de IRPF

Bienes Corrientes y Servicios

Arrendamientos
Terrenos
Edificios y otras construcciones

Maquinaria, instalaciones y utillaje

Material de transporte

Mobiliario y enseres

Equipos para procesos de informacién

Equipos de laboratorios

Material deportivo

Otro inmovilizado material

Reparacién y Conservacion

Mantenimiento de edificios

Mantenimiento de equipos y herramientas
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Mantenimiento de instalaciones
Mantenimiento de equipos para proceso de informacioén
Material no inventariable
Material de oficina
Consumibles de reprografia
Consumibles Informaticos
Suministros
Energfa eléctrica
Agua
Gas
Combustible para calefaccion
Vestuatio
Productos alimenticios
Productos farmacéuticos
Otros suministros
Comunicaciones
Servicios Postales
Servicios Telegraficos
Otros gastos de comunicaciones
Transporte
Desplazamientos
Portes
Gastos Diversos
Otros gastos
Seguro Escolar
Gastos de Funcionamiento Ordinatios
Trabajos realizados por otras empresas
Servicio de limpieza
Actividades extraescolares
Otros servicios
Servicio de Hosteletia
Adquisiciones de Material Inventariable
Adgquisiciones para uso General del Centro
Material didactico
Mobiliatio
Libros
Inversiones
Cuenta de Obras de Reparacion, Mejora o Adecuacién de Espacios/Instalaciones
Proyectos de Obras de reparacién y mejoras
Cuenta de Equipamiento

Adquisicion e Instalacion de Elementos para el Equipamiento del Centro
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Cada curso académico el instituto tiene asignada una dotacién econdmica divida en dos

partidas:
¢ Gastos de funcionamiento ordinarios

* Programa de Gratuidad de Libros de Texto

La segunda partida es cerrada en el sentido de que el dinero enviado debe ser empleado
exclusivamente en el Programa de Gratuidad de Libros de Texto.

La otra partida econémica varfa de un afo a otro en funciéon de algunos parametros donde
el principal es el nimero de alumnado. La Delegacién Provincial suele informar sobre la dotacion
econdmica prevista que le sera asignada a cada centro educativo. No obstante, de no producirse esta
informacién, nosotros podemos realizar una estimaciéon aproximada de la dotacién econémica que

tendremos para un curso académico a principio de éste.

El criterio para asignar una cantidad a una determinada subcuenta serd tomar como
referencia el gasto real realizado en esa subcuenta en el ejercicio econémico anterior, corregido por
el factor que resulte de la relacién entre la prevision de ingresos del curso actual y los ingresos reales

del curso anteriot.

b) Criterio para elaborar el presupuesto de cada departamento

La partida presupuestaria destinada a la adquisicion de material didactico por los
departamentos se dividira en los siguientes porcentajes:
75% a los departamentos didacticos. El dinero asignado a los departamentos didacticos se dividira
en cuatro partes iguales. La asignaciéon que cada departamento recibira se hara en base a los
siguientes apartados:
1)Numero de profesores: Se tendra en cuenta el nimero de profesores/as de la especialidad del
departamento segun conste en los destinos provisionales y definitivos de la Consejeria de
Educacion.
2)Numero de alumnado: Se tendra en cuenta el nimero de alumnado al que el departamento le
imparte clase. Si le impartiera varias asignaturas a un mismo alumno/a, éste contaria tantas veces
como asignaturas tuviera.
3)Numero de horas. Sélo se contaran las horas propias de departamento (no se tendran en cuenta
las horas de Promocion a la Lectura ni de Atenciéon Educativa)
4)Consideracion de experimental. Se consideran departamentos experimentales los de Ciencias de la

Naturaleza, Educacion Plastica y Visual, Educacion Fisica, Musica y Tecnologfa.
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25% a los departamentos no didacticos y biblioteca. De este porcentaje el 30% ira destinado al
departamento de Orientacion, otro 60% a la Biblioteca y el 10% restante al Departamento de

Actividades Complementarias y Extraescolares.

A modo de ejemplo exponemos lo que podria ser la asignacién de presupuesto a cada

departamento:
PRESUPUESTO DE LOS DEPARTAMENTOS CURSO 2014-15
NO
PROFESORES N° ALUMNOS N° HORAS EXPERIMENTAL | PRESUPUESTO
Ne| 9% € Ne | % € Ne | % € % € €
CCN 3/0,10 72,6| 387(0,10| 72,2| 480,10 77,1|SI| 0,20 150,00 371,9
DIBUJO 1|0,03 24,2| 151|0,04| 28,2| 260,06 41,8|SI| 0,20 150,00 2441
E.FISICA 20,06 48,4| 425|0,11| 79,3| 30|0,06 48,2 |SI| 0,20| 150,00 325,8
FRANCES 20,06 48,4| 216|0,05| 40,3| 33|0,07 53,0 141,7
CCSS 3/0,10 72,6| 411(0,10| 76,7| 490,10 78,7 2279
INGLES 5/0,16| 121,0| 520|0,13| 97,0/ 73|0,16| 117,2 335,2
LCyL 5/0,16| 121,0| 734|0,18| 136,9| 65|0,14| 104,4 362,3
MATEMATICAS | 5/0,16| 121,0| 531(0,13| 99,0| 80|0,17| 128,5 348,5
MUSICA 2| 0,06 48,4| 228|0,06| 425| 29|0,06 46,6 | SI| 0,20| 150,00 287,5
RELIGION 1|0,03 24,2| 103]0,03| 19,2| 80,02 12,8 56,3
TECNOLOGIA | 210,06 48,4| 315|0,08| 58,8| 26/|0,06 41,8|SI| 0,20| 150,00 298,9
31(1,00| 750,00|4021 |1,00 |750,00|467|1,00| 750,00 1,00 | 750,00
ORIENTACION 300,0
DACE 100,0
BIBLIOTECA 600,0
TOTAL 4000,0
DEP. NO
DIDACTICOS 1000
DEP. DIDACTICOS | 3000
TOTAL 4000

2.1.2  CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS EN LLAS DISTINTAS
PARTIDAS DE GASTO

El criterio general para distribuir los ingresos en las distintas partidas de gasto sera ajustarse,
en la medida de lo posible, al presupuesto realizado. Siempre que el no seguir este criterio suponga

un desajuste importante del presupuesto presentando debera justificarse ante el Consejo Escolar.
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Los centros docentes podemos efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable, con cargo
a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacién para gastos de
funcionamiento, siempre que concurran las circunstancias siguientes:
a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del instituto.
b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado en el 10%
del crédito anual librado a nuestro centro. No esta sujeto a esta limitaciéon el material bibliografico

que el centro adquiera.

Puede ocurrir que un departamento didactico o no didactico tenga necesidad de realizar
adquisiciones que el presupuesto asignado no pueda abarcar, en este caso puede presentar ante la
Comision Permanente del Consejo Escolar la siguiente documentacion:

* Informe detallado del material que se pretende adquirir.
* Justificacién razonada de la necesidad de dicho material en la practica docente.

* Presupuesto o presupuestos completos y forma de pago.

La Comisiéon Permanente estudiard todas las peticiones y las priorizara, de tal forma que
tomando como base la informaciéon sobre la disponibilidad presupuestaria que la Secretaria del
instituto dé, autorizara o no la adquisicion de dicho material. En esta decision se tendra en cuenta

qué departamentos han hecho uso de esta ampliacioén de presupuesto en cursos anteriores.

2.1.3  ADQUISICION DE MATERIAL Y JUSTIFICACION DE GASTOS

Todos los gastos realizados deben justificarse siempre y se deben cumplir los siguientes
requisitos:

a) S la compra se hace a crédito, se solicitara al proveedor, en el momento de la adquisicion,
un albaran valorado, con detalle de lo adquirido y con el IVA incluido. Cuando se trate de gastos de
Departamento los plazos del crédito no sobrepasaran el curso escolar.

b) Si la compra se hace al contado, se solicitara en el momento una factura con todos los

requisitos legales oportunos.

LE.S. Galileo

C/ Amadeo Vives n°10

Factura a nuestro nombre | 29130-Alhaurin de la Torre

CIF: S-4111001-F (es el mismo para todos los centros
educativos de la Junta de Andalucia)

NIF del proveedor
Datos del proveedor Nombre del proveedor
Datos imprescindibles Fecha y nimero de factura
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Firma y sello de la empresa proveedora
El IVA debe venir desglosado

La persona autorizada para realizar compras con cargo al presupuesto de un departamento es el
Jete de Departamento, aunque todos los gastos que se realicen deben consensuarse previamente con el
resto de los miembros del departamento. Los gastos a cargo de los departamentos se haran desde
octubre hasta junio, pasando el presupuesto sobrante a la cuenta general para gastos de funcionamiento
del instituto.

El original del albaran o factura se entregara a la Secretaria quedando una copia si se necesita
en poder del Jefe/a de Departamento correspondiente. Para que sea mas facil la localizacion se

pedira que aparezca, ademas, el nombre del Departamento.

2.1.4  GASTOS EN LAS EXCURSIONES Y VIAJES

El gasto que origine la realizaciéon de las actividades extraescolares sera asumido como
norma general por las aportaciones realizadas por el alumnado, aunque cabe la posibilidad de ayudas
dadas: por el Centro, en las cantidades que apruebe el Consejo Escolar, procedentes de la asignacion
que recibe el Centro de la Consejeria de Educacion en concepto de gastos de funcionamiento; por
las cantidades procedentes de los Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma que puedan
asignarse a los Centros con caracter especifico para estas actividades y por las cantidades que puedan

recibirse de cualquier ente publico y privado, incluyendo el A.M.P.A. del Centro.

Normas econémicas a llevar a cabo en las excursiones y viajes:

1. El gasto de todo el viaje corre a cargo del alumnado: transporte, comida, alojamiento, entradas,...
El gasto de los profesores/as o padres/madres acompafiantes lo pagan los alumnos/as. Es
recomendable que cuando se haya calculado la cantidad a pagar por alumno/a se redondee un poco

al alza para cubrir posibles bajas o imprevistos.

2. Caben las siguientes puntualizaciones respecto a las dietas a los adultos acompafiantes por

participacion en actividades extraescolares:
2.1 Los gastos de desplazamiento y alojamiento del personal acompanante, seran sufragados

por el conjunto de los alumnos/as que participan en la actividad o, previo acuerdo, por la casa

comercial que presta el servicio.
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2.2 El personal acompanante recibira en concepto de gastos de manutenciéon 10 euros por el
desayuno, 20 euros por el almuerzo y 20 euros por la cena. Cuando un profesor/a o padre/madre
acompanante pase una noche completa de excursion con el grupo de alumnos/as recibird un dinero
de dieta en concepto de nocturnidad. La cuantia de la dieta por nocturnidad se fija en 10 €/noche.

Estas cantidades seran sufragadas por el alumnado participante y se sumaran al conjunto de

gastos de forma previa al cilculo del precio de la actividad por alumno/a.

2.3 Cuando el desplazamiento no obligue a realizar ninguna de las tres principales comidas
(desayuno, almuerzo y cena) fuera de la residencia habitual, no se devengara compensacion alguna
por manutencién. Cuando la actividad no suponga pasar una noche entera fuera de la residencia

habitual no se devengara compensacion alguna por nocturnidad.

2.4 En cualquier excursion, y también en el viaje de estudios, se debera informar de las
dietas que supondria la actividad para obtener la autorizacién del Equipo Directivo, no bastaria con

incluirla en la programacion del departamento.

2.5 En cualquier excursion, y especialmente en el viaje de fin de estudios, pueden surgir
gastos imprevistos del tipo: pago de un taxi, compra de un medicamento, pago de una conexioén a
Internet, etc... Estos gastos deben ser cubiertos por los alumnos/as que van de excursion, para ello
se debe de subir la cuota de cada alumno/a una cantidad que pudiese cubrir estos imprevistos. Se
deberan justificar ante el Equipo Directivo los gastos efectuados y devolver lo sobrante a los

alumnos/as.

2.6 Los gastos ocasionados por la participaciéon en representacion del Centro que no sean
cubiertos por ninguna otra entidad correran a cargo del Instituto, pagandose el desplazamiento a
0,19 euros/km. Se contabilizaran los kilémetros de ida y los de vuelta. Esta representacion se realiza,

por ejemplo, cuando existen reuniones de coordinacion en la Delegacion de Malaga.

2.7 Las cantidades otorgadas en concepto de dietas seran revisadas cuando se considere

oportuno por el Consejo Escolar.
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2.2.1 MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LLAS INSTALACIO-

NES
No se deberan alterar las
. Es la parte .. P
Ci- condiciones de uso del edificio .
delantera , . Comprobacién anual de los
men- No se efectuaran excavaciones que . . .
sobre la que se . No es obligatorio | aceros en su unién con el
ta- modifiquen el estado del terreno e
iy sustenta la . . . edificio
cion . . Se repararan de inmediato las fugas
edificacion
de agua
No se modificara ningun elemento o . ~
. . . Revision cada cinco afios de
estructural (pilar, viga, forjado,
. los elementos estructurales
Es el conjunto | escalera, rampa y muro) . .
. . para ver la existencia de
Es- | de elementos | Debera observarse la aparicién de . . .
No es obligatorio ni | deformaciones, fisuras,
truc- | que soportan | humedades . L
. . - necesario desconchados y 6xidos,
tura el pesodel | No se introduciran cuerpos extrafios :
. : . . reforzando, sustituyendo,
edificio en las juntas de dilatacién .
; L protegiendo o saneando en
Las grietas y fisuras se comunicaran Su caso
P u .
al técnico competente
Las cubiertas s6lo han de utilizarse Limpieza semestral de
Constituyen la | para el uso que hayan sido bajantes, canalones y rejillas.
parte exterior | proyectadas Eliminacién anual de la
C de la No se almacenaran materiales en las vegetacion nacida entre las
u_
. techumbre de | azoteas . . losetas.
bier- i . No es obligatorio . .
tas un edificio y | Las cubiertas han de mantenerse Inspeccion del anclaje de la
protegen a éste | limpias y sin hierbas antena, del pararrayos...
de los agentes | En el caso de humedades en las Repaso de
atmosféricos | plantas bajo cubierta, se deberan impermeabilizaciones cada
reparar a la mayor brevedad diez afios
En fachadas de ladrillo se evitara la
Es el elemento | presencia habitual de humedades por
constructivo | agua de lluvia o desagiies .
. sua ac BUES, Reparacién en caso de
Fa- | de cerramiento | procediéndose a su inmediata
e o . . humedades y saneado en
cha- del edificio | eliminacién. No es obligatorio >
e caso de erosion cada dos
das | con paramento | La limpieza de paramentos de

exterior visto y
a la intemperie

ladrillo se puede hacer mediante
cepillo y agua, con una solucién de
acido acético.

aflos.
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No se realizaran rozas en partes

Par Son las divisorias. Antes de perforar algun
.. separaciones | partidor, se comprobara que no .
ticio- | . " . . . - Permanentemente vigilar la
interiores del | discurra ninguna conduccién por ese D
nes e . . aparicién de humedades,
edificio que no | punto. No es obligatorio .
. . fisuras, grietas y
poseen Se evitara colgar objetos con peso _
Inte- - . : o desprendimientos
fiores funcion excesivo y siempre se utilizaran al
estructural efecto, tacos y tornillos
No se utilizaran estas protecciones
Son elementos ..
Pro- . como apoyo de andamios ni para
de proteccion . . . .
te- defensa de | Sujecion de elementos destinados a Trianualmente, revision de
ccio- | 7 ersonas subir cargas. anclajes y fijaciones
nesy pob'etos Y | En épocas prolongadas no deberan No es obligatorio | atornilladas.
de- Jexe cerrarse herméticamente las Cada cinco afios, revision de
(barandillas, . . . .
fen- . . persianas dada la concentracion de anclajes y fijaciones soldadas.
rejas, celosias, -
sas . calor que puede dafiar las lamas.
persianas)
En los pavimentos rigidos se secaran
inmediatamente los suelos mojados. Anualmente se revisaran las
Es la cana Se evitaran las grasas, aceites y juntas procediendo a su
suberior p o | agentes quimicos agresivos. Se reposicion, en su caso.
u u . 2 . . . >
p d revisaran y repondran las juntas Se abrillantaran y puliran los
Pa- recubre la N .
. . danadas. marmoles y terrazos en
Vi- superficie de . . . . .
men 1 suclo Se evitaran los golpes con objetos No es obligatorio | funcién del desgaste y uso.
- un su - L
i contundentes o punzantes. No se Cada dos anos se realizara
tos (también , o . .
lamado deberd arrastrar el mobiliario sobre una inspeccion general y se
i) ellos a menos que estén protegidos procedera a la reposicion de
’ con trozos de fieltro, o similar, las baldosas rotas, agrietadas,
zonas de contacto. sueltas o hundidas.
Las reparaciones o sustituciones se
haran a la mayor brevedad.
Son En caso de peligro de caida se
aplicaciones | acotara el espacio que pueda resultar
efectuadas afectado para evitar el transito de
sobre las ersonas. -
Re- . P . Cada dos afios, en los
superficies de | En caso de abofamiento de .
ves- . . . alicatados y chapados,
. paredes o alicatados, prevenir las caidas con . . . .
ti- . . No es obligatorio | comprobacién de juntas,
. techos cinta adhesiva en espera de .
mien . y enlechado de las mismas y
(alicatados, | actuacioén por personal .
tos . adherencia a soporte.
enfoscados | especializado.
con mortero | En revestimientos de madera o
de cemento o | corcho, se efectuara la limpieza en
cal) seco, frotando con gamuza o
aspiradora
Car- Son los En puertas de dos hojas se Cada seis meses, engrase de
pin- | elementos de | mantendra la fija con ambos No es obligatorio | herrajes y elementos de giro
terfa cierre de pasadores superior e inferior o desplazamiento.
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huecos de echados, generalmente.

fachada o de | Los elementos de cierre y giro, se
paso (puertas | deben engrasar.

o ventanas). | Para la limpieza del aluminio lacado
no se usaran disolventes o alcohol.
La carpinterfa interior de madera se
realizara con bayeta seca o
ligeramente humeda.

Se evitaran golpes, roces o rayados.
Las pinturas al temple y a la cal se
Son limpiaran con pano seco.
revestimientos | Las pinturas al silicato y al cemento
continuos que | se cepillaran suavemente con

Bianualmente, revision de

arandelas, pernos, tornillos
de cierres, descuadre... en
carpinterfa de madera.

Permanentemente se vigilara
la aparicién de abofamientos,
desprendimientos y

Pin- | sirven como | abundante agua. . . humedades.

. . No es obligatorio - .
turas acabado Las pinturas plasticas y esmaltes se Cada tres afios se revisara las
superficial y | limpiaran con esponjas o pafios pinturas exteriores.

proteccion de | humedecidos en agua jabonosa. Cada cinco afos se revisaran
superficies Sobre los barnices aplicados las pinturas interiores.
generalmente sobre la madera, no se
usaran alcohol ni disolvente.
Antenas: cada afio se
comprobara la fijacioén del
mastil y cada cinco afios se
revisaran los cables coaxiales
y equipo de captacion en su
Au- A En general, no se realizaran e ~
dio- ntenffls, modificaciones en las instalaciones . . Telefoqla: cafla ANo 8¢
. telefonia y sin Ia intervencién de un técnico No es obligatorio inspeccionaran las fijaciones
les megafonia competente o instalador autorizado en canalizaciones no
empotradas.
Megafonia: Cada cinco afios
se comprobara la fijacién de
bornes o regletas, el estado
de las conexiones y
aislamientos de lineas.
Son No se sobrepasara el limite de carga
instalaciones | ni el numero de personas que se Es obligatorio Cada mes revision de los
mecanicas especifique en el interior de la contratar el elementos de la instalacién,
As. para cabina. ' ' mant?gimiento y | del teléfono y ]jrnpieza' del
cen. transporte No retener las puertas abiertas sin 'rev151c’)'n, de la fosoy cuarto d? méqm‘r}as.
sores VerUFaI de causas 1ust1ﬁcadas. ' instalacion con Cada sels afos inspeccion
subida y Cualquier anomalia y ruido se empresa autorizada. | exhaustiva de la instalacién
bajada de los | pondra en conocimiento de la Se dispondra de un | segun las prescripciones
usuarios del | empresa mantenedora y se dejara de libro de registro. | normativas.
centro usar el mismo.
De- | Almacenamien | Cualquier modificaciéon en tipo de No es obligatorio, | Trimestralmente, revision
pési- | toy consumo | material o capacidad del depésito pero las general de conservacion de
tos | deaguafriay | precisara dictamen de técnico operaciones de elementos. Limpieza y
de caliente competente. limpieza y desinfeccién en caso de
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agua

sanitaria, o | Los depdsitos se mantendran
almacenamient | cerrados.
o en aljibes | No se mezclaran aguas de distintas
para procedencias sin la correspondiente
instalaciones | autorizacién administrativa
contra
incendios

desinfeccién

general deben ser

efectuadas por

empresa
especializada
autorizada.

deteccion de suciedad,
incrustaciones o sedimentos.
Anualmente, estado general
de conservacion y limpieza
de depésitos acumuladores.

Si se apreciara calentamiento en los
Anualmente: comprobar la
conductotes o enchufes, deben B I -
desconectarse. .
. . . de tierra, comprobar el
En caso de interrupcién continuada .
. o , alumbrado de emergencia,
del suministro eléctrico, se deberan comprobar las conexiones
. . X
. desconectar todos los aparatos para No es obligatorio. P
Conjunto de N . del cuadro de mando, de la
que no se dafien al restablecimiento No obstante, toda . .
elementos que .. . . caja general de proteccion y
Elec- .. del servicio. manipulacion de la . .
.. | suministran al . . . . | del médulo de medida.
trici- . Comprobar los interruptores instalacion debera . N .
instituto la » . . . Cada cinco afos revision
dad . automaticos diferenciales (I.A.D.) realizarse por un .
energia . . . general de la caja de
Lo pulsando el botén de prueba. Si no instalador -
eléctrica. . , . . proteccion y comprobar los
se dispara, es que estd averiado y no autorizado. fusibles
. 2 u .
existe proteccion contra las Cada diez afios. revision
. ; v
detivaciones. Por ello, se deberi rueba seneral > e los y
. . . u
avisar a un instalador autorizado. }s . drosg de mando
. u
No se tira del cable al desconectar oteccidn y
los aparatos. p '
Se deberan limpiar los filtros de los
grifos después de un corte del
suministro. En agua fria . .
. . gua 1, Trimestralmente: vigilar el
En caso de cierre prolongado del caliente, desagties y consumo de aoua excesivo
. . . u ua excesiv
Instalaciones | centro deberd cerrarse la llave de saneamiento noes | o4 ii o
. . u :
ue aso general. obligatorio. . .
Fon- 4 paso g , . sato! apertura y cierre de grifos y
distribuyen y | No se verteran en la red de desagiies | ILas reparaciones y . Ny
tane- . . . . llaves de corte, inspeccion y
) conducen las | sustancias contaminantes toxicas, limpiezas en agua | ;. . o
ria - . . . . limpieza de botes sifénicos.
aguas para sus | plasticas, aceites o cualquier fria, caliente y Cada cinco afios: brueba de
diversos usos. | producto o deshecho sélido que saneamiento deben estanqueidad ré pisic’)n
. u A%
pueda provocar atasco en las realizarse por enerczlll de 1a i}rflstalacién
conducciones. empresa autorizada. & i
Se revisaran los sifones cuando se
produzca una disminucién en el
caudal de evacuacién significativa.
Instalaciones No es obligatorio. | Cada dos afios: limpieza en
que No se realizara modificacién alguna Cualquier frio del purgador,
suministran | de la instalacién sin intervencion de reparacion, comprobacion de la llave de
Gas gas natural | empresa de gas autorizada. comprobacién o | paso de las acometidas, del
desde la En ausencias prolongadas se cerrara prueba, debera edificio y del abonado.
acometida a | la llave de paso efectuarse con Cada cuatro afios:
los aparatos de | En caso de olor a gas, no se empresa de gas comprobacion del regulador
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consumeo.

encenderan cerillas ni se accionara el

interruptor eléctrico, se ventilara el
local y se comprobara el cierre de las
llaves. En caso de persistir, se
llamara al servicio oficial de la
empresa autorizada.

autorizada

de presion, del contador y su
estanqueidad. Revision
general de la instalacién

Instalacién , ~ .
Eva- No se colocaran en los conductos de Cada afio, comprobacion del
que extrae los . . . .
cua- evacuacion elementos de regulacion funcionamiento y del estado
., humos y gases . .
cion .. | de tiro. . . de los conductos, aspiradores
de combustién , No es obligatorio .
de No se deberan conectar los conduc- estaticos y sombreretes.
de los aparatos . . .
hu- ., | tos de evacuacion de humos y gases Revisién de los anclajes de
de calefaccion o L
mos . con los de ventilacién forzada. sujecion.
y agua caliente
En caso de avetia, desconexion o
fijacién defectuosa, se reparara a la Cada cinco afnos, se revisara
Instalacion | mayor brevedad, dado que un No es obligatorio. | por empresa autorizada: la
Para cuya misiéon | deficiente mantenimiento representa No obstante continuidad del conductor,
cra consiste en | un riesgo muy superior al caso de cualquier los elementos componentes
o proteger al | inexistencia de pararrayos. manipulacién debe | de la instalacion, el estado de
Y edificio de la | Después de una descarga eléctrica, efectuarla una corrosion existente, las
caida de rayos | es conveniente comprobar la empresa autorizada | fijaciones del mastil y las
continuidad del conductor y la conexiones a tierra.
conexion a tierra.
Cada ano, se revisara la
Por Instalacién botonera situada en la
tero | PR control y | Toda modificacion de la instalacion fachada exterior y se
apertura de la | asf como la reparacién o sustitucion sustituira el pulsador, en su
auto entrada al de elementos averiados se efectuara No es obligatorio | caso.
u . . . L
m4. | nstituto desde | por instalador autorizado Se revisaran los contactores
dco el interior del de activacion del abridor,
mismo sustituyéndolos en caso de
deterioro.
. . . Cada tres meses:
Las instalaciones de proteccion . .
. . funcionamiento del
. contra incendios deben estar -
Equipos que . . . alumbrado de sefializacién y
: continuamente en perfecto estado de Es obligatorio .
previenen la - emergencia, de la alarma, de
Prote | .. uso y conservacion. contratar el . .
. iniciacién de . . las bocas de incendio
ccion . . Los extintores deben mantener su mantenimiento de .
un incendio, . . . equipadas (B.LLE.), de los
con- . eficacia y ser recargados antes de la las instalaciones de | , .
evitan su T ) - hidrantes.
tra el . finalizacién del periodo de proteccion . .
propagacion y . L . . Anualmente: verificacion
fuego caducidad del agente interior. contraincendios con | . .
ayudan a la . . , . integral y control del sistema
. Cualquier anomalia debera empresa autorizada -
extincion. . de deteccion y alarma, del
comunicarse a la empresa encargada .
i alumbrado de emergencia, de
de mantenimiento .
los extintores y de las B.I.LE.
Sistema Debera guardarse en el Centro la En instalaciones
Tér destinado a | documentacion técnica del equipo con potencia Revisiones mensuales,
micas calentar el de caldera, manual de superior a 100 Kw | semestrales y anuales de la
edificio y funcionamiento, catdlogo de piezas es obligatorio caldera y la instalacion
producir agua | de recambio, y garantia del contratar con
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caliente
sanitaria

fabricante. La instalacion se
mantendra llena de agua incluso en
perfodos sin funcionamiento, a fin
de evitar oxidaciones por entrada de
aire. La renovacion del aire en
locales calentados se realizara en 15

minutos como maximo.

empresa
mantenedora
autorizada.

LES. GALILEO (ALINO se integraran elementos

Cada afio limpieza de rejillas,
. . . . verificacion de detectores de
Toda modificacion en la instalacion . . L .
, . o No es obligatorio. | mondxido de carbono y del
. debera ser revisada y dirigida por oy .
Sistema parala | , Si bien estado de los aspiradores.
Ven- o técnico competente. . . LT
. renovacion de . determinados Cada cinco anos limpieza y
tila- . No se acometerd a los conductos de . . .
. aire en los o - trabajos requieren | comprobacion de las
cién ventilacion ninguna evacuacion de . . o
locales ser ejecutados por | conexiones eléctricas.
humos o gases procedentes de la o . o
5 especialistas Cada diez afios realizacion de
combustion .y
prueba de revision de
conductos
Cada afio: revision de las ar-
Se mantendran limpias las arquetas No es obligatorio. | quetas, de las llaves de paso,
de riego y se dejaran libres los Si bien cualquier | de las bocas de riego, de los
Riego aspersores actuacion necesita | programadores automaticos.
Se observaran posibles roturas y de instalador Cada cinco afos: comproba-
hundimientos autorizado ci6én de la estanqueidad en la
red.
Se conservaran las zonas ajardinadas
manteniéndolas limpias de hojarasca, Se vigilaran las lesiones y la
papeles... aparicion de plagas.
Jardineria No se deberan pisar las plantas. Anualmente se procedera a
Se cuidara del riego necesario la poda y trasplantes en caso
conforme a las diversas especies necesario.
botanicas
Anualmente comprobacion
de las fijaciones y los estados
No es obligatorio, | de oxidacién, de la puesta a
Alumbrado En la limpieza de reflectores de pero se recomienda | tierra, del aislamiento de los
u . ) .
. aluminio no se usaran detergentes que sea cuidada por | conductores.
exterior . N .y
Ut- abrasivos. personal Cada dos afos: revision de
bani- especializado los fusibles cortacircuitos y
za- de las conexiones en
cion armarios de acometidas
, S Cada seis meses: inspeccion
No se verteran desperdicios solidos . p
. y limpieza.
ni aguas que contengan detergentes T
. . . , . . Cada afio: limpieza de
Alcantarillado | no biodegradables, ni aguas a mas de | No es obligatorio .
o o . . . conducciones, arquetas y
40°C, ni aceites, ni colorantes, ni .. .
S sustituir los materiales
sustancias toxicas. .
deteriorados en su caso.
Cerramiento | No debera usarse ni la cancela ni la No es obligatorio | Cada afio: revisién de goznes
de parcela puerta como columpio de puerta y cancela y engrase

de las mismas.
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cortantes o punzantes que puedan
producir dafos fisicos

Comprobacién de posibles
oxidaciones y conexiones en
todos los elementos

metalicos
o Bancos, papeleras y mastiles de Semestralmente:
Mobiliario , . . .
exterior banderas deberan tener el uso No es obligatorio | comprobacion del estado
X

adecuado a su funcion.

eneral

Pavimentos
exteriores y
viarios

No deberan introducirse elementos
s6lidos que puedan obturar los
sistemas de drenaje y desagiies
exteriores

Se procurara que los vehiculos no
accedan a los viarios peatonales

No es obligatorio

Permanentemente: revision
del estado general de
limpieza de los pavimentos.
Cada cinco afos: se revisaran

y subsanaran los defectos
existentes en las juntas de
dilatacién

El mantenimiento de las instalaciones que requiera un contrato lo realizaran las empresas

contratadas. El mantenimiento del resto de las instalaciones se llevard a cabo por nuestro personal

de mantenimiento, cuando esto sea posible, o por técnicos especializados cuando tengamos que

acudir a ellos.

2.2.2 MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DEL EQUIPAMIENTO

El equipamiento que el instituto ha recibido de la Consejeria de Educacion esta formado por

materiales homologados por la Direccién General de Construcciones y Equipamiento Escolar por lo

que cumplen una serie de requisitos de calidad y condiciones de seguridad.

Se pueden diferenciar cinco tipos de materiales de equipamiento:

(0]

o O O O

Mobiliario escolar
Material didictico
Material deportivo
Material de cocina

Material de reprografia

En ninguno de estos materiales es obligatorio el contrato de mantenimiento, aunque es

recomendable efectuar el mantenimiento del material de reprografia con las empresas

suministradoras.
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Mobiliario para equipar las aulas,

Mobiliario | despachos y otras dependencias.
escolar Son las sillas, mesas, armatrios,

estanterfas, pizarras, pupitres, etc.

Las superficies de mesas, sillas, armarios. .., se
limpiaran con productos no abrasivos y una bayeta
Las superficies que tengan un tratamiento especial,
como por ejemplo las pizarras, se limpiaran sélo con
una bayeta humedecida en agua. No debe utilizarse
ningin otro producto de limpieza.

En la limpieza del suelo se pondra especial cuidado
para no agredir las zonas bajas de los muebles.

En caso de traslado de mobiliario pesado, se aislara
convenientemente del suelo para no dafiarlo.

Material especifico para desarrollar
las diferentes materias impartidas en

el instituto.

Equipos que requieren alimentacion
Material eléctrica de poca intensidad:
didactico audiovisuales, informaticos, de

laboratorio. ..

Material de utilizacién manual,
como libros, discos, pequenio
material de laboratotio. ..

En los equipos eléctricos se seguiran las instrucciones
de uso que incorporan los fabricantes.

Se cuidara la limpieza de los equipos para evitar la
acumulacién de polvo.

Se observara el estado de los cables de conexion con la
fuente de alimentacion.

Material utilizado para la realizacién
de actividades fisicas y deportivas
tanto en el gimnasio como en las
pistas polideportivas exteriores:
porterias, canastas de baloncesto,
espalderas y otros materiales
deportivos o gimnasticos

Material
deportivo

El uso debe ser apropiado a la edad.

No se deberan colgar de los aros de las canastas.
Las porterfas se usaran exclusivamente para el fin a que
se destinan.

No se pintaran las espalderas.

En caso de sustitucion de una barra de espaldera, se
observara que no contenga nudos.

Los elementos deteriorados o rotos se repondran de
inmediato o se prohibira su utilizacién hasta tanto.
El anclaje de las canastas y porterias se revisaran , al
menos, semestralmente.

Material de | Material utilizado en la cocina del

Se deberan seguir para todos ellos, las instrucciones de
uso que se contemplan en los manuales de los
fabricantes.

Se prestara especial atencion a la limpieza de este

maquinas para el desenvolvimiento

reprografia . -
Prog general de la administracién y

cocina comedor escolar material, una vez haya sido usado.
Se extremaran las precauciones de uso, dado el riesgo
que conllevan, a fin de aumentar la seguridad en los
locales destinados a este fin
Material de Constituido por determinadas Se seguiran atentamente las instrucciones de uso de los

manuales incorporados por los fabricantes.
El trato a los mismos, ha de ser cuidadoso.
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direccion del instituto: Las conexiones eléctricas deben estar correctas
fotocopiadora, multicopiadota... La limpieza de estos materiales se hara evitando
humedades, con bayetas suaves y desconectados de la
red previamente.

2.3 INGRESOS EXTRAORDINARIOS

2.3.1 FONDOS PROCEDENTES DE OTROS ENTES PUBLICOS
Estos ingresos pueden obtenerse de aportaciones del Estado, Comunidad Auténoma,

Diputaciéon, Ayuntamiento, otros centros educativos o cualquier otro organismo publico. Su
procedencia podria deberse a:

a) la venta de material y mobiliario obsoleto o deteriorado que debera ser aprobado por el
Consejo Escolar y por cualesquiera otros a los que les pudiera corresponder.

b) ingresos derivados de la utilizacién de las instalaciones del Centro.

2.3.2 FONDOS PROCEDENTES DE ENTES PRIVADOS O PARTICULARES

Nuestro instituto puede obtener recursos econémicos como:

a) Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o entidades
particulares para el desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.

b) Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y entidades en
materia de formacién de alumnos/as.

¢) El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y empresas
privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de innovacion e
investigacion educativas, o como resultado de la participacion de profesores/as y alumnos/as en
actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de la programacién anual del
instituto.

d) Ingresos derivados de la utilizacién ocasional de las instalaciones del Centro para fines
educativos.

e) Los fondos procedentes de fundaciones.

f) Los derivados del servicio de copisteria.

@) Por el uso del teléfono.

El LLE.S. Galileo no obtiene ningun ingreso por el servicio de comedor escolar, porque es
una concesion que el Ente Pablico de Infraestructuras y Servicios Educativos de la Consejeria de

Educacién de la Junta de Andalucia realiza. Actualmente la explotacion de este servicio la tiene la
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empresa Mediterranea de Catering encargandose también del cobro del comedor a las familias

usuarias.

2.3.3 MEDIDAS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS

Para la fijacion de precios podran establecerse los siguientes supuestos:

a) Venta de bienes muebles

La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios, y la
fijacioén de sus precios sera solicitada por el Director del Centro tras acuerdo del Consejo Escolar, y
sera comunicada a la Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion, a los efectos de iniciar en

su caso, el oportuno expediente.

b) Prestacion de servicios

La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por el Centro no recogidos en
la normativa especifica sobre tasas y precios publicos sera establecido por el Consejo Escolar. Los
servicios ofrecidos por el instituto podran ser: realizacion de fotocopias, plastificaciones,

encuadernaciones, teléfono (si instalamos un sistema apropiado), etc...

Servicios de reprografia Precio
Fotocopia en A4 5 céntimos
Fotocopia en A4 (doble cara) 10 céntimos
Plastificacion en A4 50 céntimos
Encuadernaciéon con espiral metalico y tapas 1 euro

¢) Utilizacion de las instalaciones del Centro
Por la utilizaciéon de las instalaciones del instituto para fines educativos, culturales o

deportivos y otros relacionados directamente con el servicio publico de la educacion, el centro podra
establecer unos precios que seran aprobados por el Consejo Escolar.
Todos los ingresos extraordinarios obtenidos se registraran en la contabilidad del instituto y

se emplearan en gastos de funcionamiento.

2.4 INVENTARIO

2.4.1 CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL
CENTRO

En el inventario general del instituto se recogeran datos segin se expone en la siguiente
plantilla:
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DESCRIPCION DEL UBICACION DEL N° DE
ARTICULO ALTA BAJA ASIGNADO A ARTICULO | ARTICULOS
Breve descripcion del | Fecha  de|Fecha en la|Aunque todo el material|Zona fisica del|Numero de
articulo o elemento a | adquisiciéon |que el | pertenece al instituto, aqui se | Centro donde se |articulos de
inventariar. En caso | de dicho | articulo deja | pondria el o6rgano que lo|encuentra el | esas
de aparatos eléctri- | articulo. En|de ser |adquiri6 en base a su|articulo caracteristicas
cos o Iinformaticos, |caso de no |funcional, presupuesto. Por ejemplo: | relacionado. que existen.
hay que especificar el | conocerse, |por pérdida |biblioteca, Departamento de | Ejemplo:
modelo. Por ejemplo: | se pondré la | o Inglés, IES Galileo (cuando se | Departamento de
Radio CD  Sony|fecha del 1 |desperfecto. | compre a cargo del | MUsica, Aula de
modelo CFD-V177L. |de sep- presupuesto general de | 1°C, Almacén o
tiembre de funcionamiento del Centro) o | Biblioteca.
2010. dotacion (cuando proceda de
la dotacion de la Consejeria
de Educacion)
A modo de ejemplo:
SHEn e EEREED | g memann) Dotacién Direccion 1
con ruedas
Sillas rojas acolcha- | 1595010 Dotacién Direccion 6

das

24.2

Se seguira el siguiente procedimiento:

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO

0 A principio de curso la Secretaria publicara el inventario general del instituto.

0 A cada departamento se le entregara copia de la parte del inventario donde aparezca su

material.

0 Los Jefes de Departamento iran actualizando ese inventario a lo largo del curso.

O Secretarfa actualizara el resto del inventario que no esta en ningun departamento.

0 Antes del 1 de junio de cada curso los Jefes de Departamento entregaran el inventario de su

departamento a la Secretaria. Esta fecha se podtia prorrogar hasta final de junio si existieran

motivos justificados por el Jefe/a de Depattamento.

0 Secretarfa introducira en el Inventario de Séneca las variaciones que se hayan producido con

respecto a la ultima actualizacion.

2.5 SOSTENIBILIDAD
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La Comunidad Educativa del L.E.S. Galileo se compromete a llevar a cabo el siguiente decalogo
medioambiental:

0 Educar para la sostenibilidad (DESARROLLO SOSTENIBLE).

0 Usar de forma eficaz los recursos del centro, fomentando su ahorro (ECO-EFICACIA).

0 Fomentar la limpieza en el centro y a utilizar siempre las papeleras y cubos de la basura
(LIMPIEZA).

0 Fomentar la educacion medioambiental y generar una cultura ecoldgica y de respeto hacia el
medio que nos rodea (EDUCACION MEDIOAMBIENTAL).

0 Poner todos nuestros esfuerzos por cuidar nuestro entorno, instalaciones, mobiliario y zonas
verdes (CONSERVACION).

0 Tener respeto por todas las formas de vida de la naturaleza (RESPETO POR LA FLORA'Y
LA FAUNA).

0 Fomentar el reciclaje y la reutilizacion de los materiales que usamos en el centro
(RECICLAJE).

0 Transmitir a los demas la importancia de una actitud positiva frente al medioambiente
(CONCIENCIACION).

0 Mantener y fomentar habitos saludables en nuestra alimentaciéon y en el consumo de
sustancias que puedan ser nocivas para nuestra salud (SALUD).

0 Contribuir a crear un ambiente afectivo, respetuoso con la diversidad, de participaciéon y de

cooperacion entre todos (DEMOCRACIA).

2.5.1 CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS

El instituto tiene presente, entre sus criterios de gestiéon de recursos, los de naturaleza
ecosostenible. Estos se centran en cinco aspectos fundamentales sobre los cuales recomendamos las

siguientes actuaciones:

Uso del papel. El uso de este recurso en los centros educativos esta en continuo aumento.

Actuaciones: Evitar imprimir documentos innecesarios. Ultilizar la “vista previa” antes de la
impresioén para evitar errores. Imprimir los documentos internos a doble cara. Utilizar medios de
comunicacion electronica, en la medida de lo posible, para reducir el uso de impresoras y faxes.
Reutilizar el papel que haya sido impreso sélo por una cara para imprimir borradores, fabricar bloc
de notas, etc. Romper el papel antes de depositarlo en los contenedores para reducir el volumen que

ocupa.
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Uso del agua. Un bien escaso en el medio con un incremento continuo de su demanda. El desafio
de gestionar este recurso evitando su despilfarro y conservando su calidad.

Actuaciones: Reducir el caudal de agua de todos los grifos de instituto. No accionar los pulsadores
del grifo hasta que vayamos a hacer uso del agua. Comunicar al Equipo Directivo cualquier fuga o
anomalfa en el circuito del agua en cuanto se detecte. No usar los vateres de papeleras, asi no

tendrfamos que tirar de la cadena innecesariamente. No jugar con el agua de las fuentes.

Uso de la energia. Un consumo en alza con impactos de gran calado en el medio ambiente. Las
alternativas, el ahorro y la eficiencia energética como bases para un menor impacto.

Actuaciones: Apagar las luces de las dependencias cuando se quedan desiertas, esto incluye los
periodos de recreo. No ventilar en exceso las aulas cuando esté usandose la calefacciéon. Desconectar

todos los aparatos eléctricos cuando no se estén usando.

Produccion de ruido. La contaminacion mas cercana y la que afecta a un mayor numero de
personas es la acustica. Poco tenida en cuenta hasta ahora, es un factor clave para un medio
ambiente saludable.

Actuaciones: Evitar hablar a gritos. Respetar los turnos de palabra y no montar una intervencion

sobre otra. En el aula o la biblioteca, abstenerse de contribuit al murmullo continuo.

Produccion de residuos. Vivimos en un modelo de sociedad que favorece la produccion de
residuos. Un problema que pasa por la reduccion, la reutilizacién y la separacion en origen para su
reciclaje.

Actuaciones: En los articulos de consumo en el instituto, tener presente que un criterio de eleccion
serfa el que menos residuos produjese. Poner en positivo la reutilizaciéon de los productos que se
consumen en el Centro. Concienciar sobre el valor de la utilizacién de los distintos contenedores

para el reciclaje. Uso de los diferentes contenedores para reciclaje que hay en el centro.

2.5.2 CRITERIOS PARA EL TRATAMIENTO DE LOS RESIDUOS DE ACUERDO CON
CRITERIOS MEDIOAMBIENTALES

Los residuos generados en el Centro se separan en:

Envases de plastico, latas y tipo brick

Envases de cartén, papel, periddicos y revistas

Otros residuos

Botellas, frascos y tarros de cristal

Pilas
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Bombillas y lamparas fluorescentes
Toéners

Pequefios electrodomésticos

o O O O

Material informatico y ordenadores
Dentro de las instalaciones del instituto disponemos de un contenedor para pilas, tres para
envases de plastico y tres para papel, uno para bombillas y lamparas fluorescentes, uno para téners,
uno para pequenos electrodomésticos, uno para tapones de plastico para entregar a ONG. Cuando
estos contenedores estan llenos, el instituto se pone en contacto con la empresa UseitAgain con la
que tenemos un acuerdo de recogida gratuita y con la Delegacion de Medio Ambiente del
Ayuntamiento de Alhaurin de la Torre que proceden a retirarlos.

Para residuos de mayor tamafio disponemos de contenedores de grandes dimensiones fuera
del recinto escolar. En la misma puerta del instituto tenemos uno de papel y cartén, otro de plastico

y otro para otros residuos. A sesenta metros de nuestro Centro hay un contenedor de cristal.

Envases de Envases de
plastico, latas y carton, papel, Otros residuos Botellas, frasFos v
tipo l’arick periédicos y - rros de cristal
revistas

Todo tipo
de Pilas

2.6 PROCEDIMIENTO PARA LLA EVALUACION Y MODIFICACION DEL PROYECTO
DE GESTION

Las propuestas de actualizacién o modificaciéon del Proyecto de Gestién se realizaran a
iniciativa de la direccién del instituto o a través de la correspondiente propuesta de la comision
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permanente en el Consejo Escolar, para incorporar las propuestas de mejora contempladas en la
memoria de autoevaluacion.

Las actualizaciones o modificaciones del Proyecto de Gestiéon seran aprobadas, en su caso, e
incluidas en el Sistema de Informacién Séneca antes del quince de noviembre.

Las modificaciones que se hagan al presente Reglamento de Organizacién y Funcionamiento

entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién en el Consejo Escolar.
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